Nomor SOP 20. 3/ HK.0D- 03
Tgl. Pembuatan | 2 APRW. 2024
Tgl. Revisi
Tgl. Pengesahan
Disahkan Qleh Inspektur Provinst
Daerah Khusus [bukota Jakarta,
PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA
INSPEKTORAT
NIP. 16761221992111001
Nama SOP Reviu Manajemen Risiko
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Auditor/PPUPD/Pegawai yang memahami alur proses
tentang Sistem Pengendalian Intern Manajemen Risiko;
Pemerintah; 2. Mengetahui prosedur administrasi pemerintahan
2. Peraturan Badan Pengawasan Keuangan dan daerah;
Pembangunan Nomor 5 Tahun 2021 tentang | 3. Memiliki kemampuan analisis;
Penilaian Maturitas Penyelenggaraan Sistem | 4. Mampu memahami keientuan peraturan perundang-
Pengendalian Intern Pemerintah Terintegrasi undangan terkait.
Pada Kementerian/Lembaga/Pemerintah
Daerah;
3. Peraturan Gubernur DKI Jakarta Nomor 122
Tahun 2020 tentang Penerapan Manajemen
Risiko;
4. Keputusan Gubernur DKI Jakarta Nomor 153
Tahun 2021 tentang Struktur Manajemen
Risiko Pemerintah Provinsi DKI Jakarta.
5. Keputusan Inspektar Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta Nomor 60 Tahun 2023 Tentang
Peta Proses Bisnis Inspektorat Provinsi Daerah
Khusus Ihukota Jakarta.
KETERKAITAN: _ PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. SOP Penyusunan Konsep LHP dan SHP 1. Komputer/Printer/Kertas Print
2. SOP Distribusi LHP/SHP 2. Recorder
3. SOP Pengarsipan 3. Dokumen Bukti Penjaminan Kualitas
4. SOP Pengelolaan Data Hasil Pengawasan dan 4. BA Hasil Pembahasan hasil Penjaminan Kualitas
Tindak Lanjut. Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP)
5. BA Hasil Ekspose
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila LHP/SHP terlambat disusun, maka
pelaksanaan kegiatan pengawasan berikutnya
altan terganggu.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual.




FLOWCHART REVIU MANAJEMEN RISIKO

Pelahsana

Mutu Baky

Tim

Uraian Prosedur

fangendalt
Teknls (PT}

Ketuea Tim (KT)

Anggota Tim
AT)

Sekretanat

Irban Bldang/

Wilayah Sekretaris

Program,
Pelaparan dan
Keuangan

Evaluasi dan
Poamutakhiran

Inepaktur

Auditl

Kelengkapan

Waktu

Output

Kelerangan

TAHAP PERENCANAAN

Inspektur dan Inspakiur Pemb {Irban} Bidang melakukan komunikasi dengan Pengendaii
Teknis (PT} alasTujran dan ruang ngkup Reviu Menajemsn Riske yang telah direncanakan dakamy

PKPT Tahun beralan

-,

)

FKPT

120 menil

Disposisi penyusunan Tim

~

Pengendali Teknis mengkomunikasikan kepada Ketua Tim {KT) terkait konsep Program Kerja
Reviu Manajemsn Rislko melipuli pemahaman alur prosas,wakty penugasan,ruang ingkup,
afokasi SDM, alokas waklu dan biaya operasional yang dibutuhkan.

Ruang Lingkup:

Menilai k kesesuaian pelak dan output seluruh Proses Manajemen Risika dengan
katentuan yang berlaku mutai dan Kemunikasi Konsuliasi, Penelzpan Xonleks, Penilaian Risika,
Penanganan Risika serlz Pemanlavan

[Alokasi SDM:

Penatapan anggota dilakukan dengan mempertimbangkan kompleksitas Peranghat Daerzh, serla
|renguasaan alas prosas bisnis Perangkal Daerah mulai dari perencanaan samgai dengan
perianggungjawaban.

1} Dokumen UPR dan UKI

7} Dokumen Penelapan Konleks
3} Cokumen Penilatan Risiko

4} Cokumen Penanganan Risika
5) Dokumen Pemanlavan

2 hari

X onsep Program Kerja Raviu
Manzjemen Risko

©

Ketua Trm mempersiapkan Keonsep Surat Tugas Reviu Manajemen Risiko dengan menyampaikan|
Konsep SPT kepada PT

J0 menil

[Konsap SPT Reviu Mznajemen
Risika

S

PT mefakukan evaluasi alas Konsep SPT yang disampaikan oleh KT

a Apahila lerdapal koreksi, dikambalikan kepada KT untuk diperbaikifrevis sesuai catatan PT

b Apabila telah sesuai, maka PT malakukan paral seria pada lember kendai penugasan untuk
dilaruskan kepada Irban

20 manil

Konsep SPT Reviu Manajemen
Risika

&

-

b. Apabila Telah sesus, dileruskan kepada Sekretardat melaki Sub Bajan Preqram, Pelapomn

Irban melakukan evaluasi kendali mutu konsep SPT yang disampaikan PT.

a, Apabila masih terdapat kelidaksasuaian program keda Reviu Monajemen Risika, dikembalikan
kepada PT untuk direvigl sasuai dengan calalan Ithan selaku Wakil Pananggung Jawab
Panugasan

1} Kansep SPT;
2} Lembar Kendai penugasan

20 menit

Koreks SPT danfatau paraf
dakumen lerkait untuk diteniskan

Subbeg Program, Pelaporan dan Keuangan melakukan evaliasi administrasi atas kecukupan
dokuman daiam panerbilan SPT

a. Apabila masih terdapat kekurangan atau oreksi atas administasi penerbilan SPT, makal
Jikembalikan Kepada kban Terkait untuk diperbaiki

b. Apabila telah sesuai diteruskan kepada Sekrelaris

1} Konsep SPT;
2) Lembar Kendai penugasan

120 menit

Koreksi SPT danfatay paraf
hijuan lembar kendaii




No,

Pelakaana

Mutu Bahu

Tim

Uraian Prosedur

Pengendall
Teknis (PT)

Ketua Tim (KT}

Anggota TIm
(AT)

Irban Bidang{
Wikayah

Sekretaviat

Sekretaris

Program,
Pelaporan dan
Keuangan
-

Evaluasi dan
Pemutakhiran

Inspeldur

Audlti

Kelengkapan Wakiu

Quiput

Kelerangan

Sekretards mereviu kembali atas kelengkapzan adminisirasi penarbilan SPT serta Tujuan dan ruang
fnghup sehagaimana ferantvm dalam PKPT dan alau disposisi penugasan insidentl oleh
Inspektur

a. Apabila masih terdapat ketidaksesuaian dan / alau koreksi administrasi, maka dikembalkan|
kepada Subbag Program, Pelas dan tnhik dileruskan ke Irban lerkail dengan
melakukan perbaken

b. Apzbila telah s2suai, diteruskan kepada mspakiur untuk direviu dan penandalanganan SPT

]

1) Konsep SPT; 20 menit
2) Lembar Kendali penugasan

K areksi SPT dan/alau garal

{persetujuan lembar kendai

@

Inspektur melakukan reviu endali mutu alas kansep SPT yang lelah disusun oleh Tim yang
ditugaskan.

a. Apabila terdapal koreksi alas program kerja Reviv Manajemen Risiko dan/atau substans lainnya,
maka dikembalikan kepada Sekretads untuk dileruskan ke Irban terkat dengan dilakukan koreksi

b. Apabila lelah sesuai, maka Inspekiur mandatangani SPT, dengen dikembalikan kepada

krelans unluk dilak Jistribusi kepada Iban/Tim terkail penugasan dan penatausahasn SPT|
yang lelah terbil

. 2) Lembar Kendali penugasan

1} Konsep SPT; 20 menil

Koreksi SPT danfatau
penandatanganan SPT

TAHAP PELAKSANAAN

=3

Irban selaku WPJ mengkomunikasikan kepada PT dan KT untuk melakukan komunikasi kepadal
[Anggeta Tim dengan pemahaman bersama alas pemahaman alur proses,waklu parugasan,niang
Engkup yaitu kesesuaian peisksanzan dan output ssiuvuh Proses Manzjemen Risiko dengan]

ketentuan yang berlaku mulsi dani Komunikasi Konsuitasi, Psnetzpan Konteks, Penilaian Risike;

Penang; Risiko sarla Pr lauan

1) SPT, 1 hari
2) Dokumen lerkail Reviu Manzjemen Risiko

Dhspasisi.

PT bersama KT dan AT menyiapkan leknig penugasan dan melaperkan kepada Irban, bahwa lim|
Ielah sizp melaksanakan penugasan, yang selanjulnya ihan manginstruksiken kepada PT dan KT|
melakukan kamunikasi dengan Pt Xat Caerah unhik pelak Entry Meeting

SPT 30 menit

Komunikasi Fsan

irhan menginstruksikan kepada PT dan KT univk melakukan komunikasi dengan Audif terkal
pelaksanaan Entry Mesling Reviu

Tim melakukan enlry mesting dengan Perangkat Dasrah dengan menyampaikan hjuan dan nsang
Engkup Reviz Manajemen Risika

¥

SPT 1 hari

Komunikasi Tim bersama OPD




No. Peiaksana Muty Baku
Tim Sehretariat Kelengkapan Waldu Cutput K ¥
Uiaian Prosadur ' trban Bldang Program, inspektur | Audi
$:;‘:|:"(‘:5T"} Kelua Tim {K7) A"g?“\’; Tim | Wilayah | Sekratarls | Pelaporan dan :::I'L‘l‘;i'h‘ffa“n 4
Keuangan
12 {Tim Penjamin Kualitas melaksanakan pengumpulan dan pengufiae hukli pendukung p p 2 SPT disesuaikan  [Kedas Kerja Reviu Manzjemen
Manajamen Risiko pade Perangkal Daeran dengan juriah [Risiko Anggola (KKP-AT)
hari yang
o eanium dal
. Langicah raviu untuk Taiiapan Komunicasi dan Konsulasi adaian sehagai berikut Kertas Kefa Reviu Manajemen Risike Anggola | "‘"I',“;ET“ ““"IKertas Kerja Reviu Manzjemen
- Dapatkan dokumen Unit Pemilk Risiko (UPR) Perangkat Daerah, dokumen yang [KKP-AT) Risiko Anggola (KKP-AT)
menggambarkan pemahiaman pegawai alas budaya sadar risiko dan dokumen hasil rapal muiail
|dan pembahasan tingkat Manajer Risiko, Xoordinator Risike dan Pemlik Rigko;
- Lakukan validas dengan menguji pelsksanaan langkah kefda pada Tahapan Komunikasé dan
Konsulias, k subskansi pengujian yang dilekukan, dan langkan dalam Ki
b. Langkah reviu untuk Tahapan Penatapan Kentsks adalah, sshagai berikut Kertas Kerja Reviu Manajemen Risko Anggola Karlas Kerja Reviu Manajemen
- Dapatkan dokumen perencanaan inerja perangkal daerah {Renjw/Renstra) dan formui (KKP-AT} Risike: Anggela (KKP-AT)
penctapan konteks;
- Lakkan validasi dengan menguji pelaksanaan ‘angkah kerja pada Tahapan Penelapan Konleks,
& substansi pengujian yang dilakukan, dan fangkan dalam KK
c. Langkah revits untuk Tahapan Peniisian Risiko adaleh sebagai berikut: »> Kerlas Kerja Reviu Mansjemen Risko Anggola Kertas Kerja Reviu Managjernan
- Dapathan dokuman kertas kerja penentuan fisiko mulai dari manentukan identiikasi siko, anabsis] » (KKP-AT) Risiko Anggota {KKF-AT)
risiko dan avaluas risiko dan dokumen rapat pembahasan i2hapan penilaian rsika;
- Lakukan vafidasi dengan menguji pelaksanaan langkah kefja pada Tahapan Komunikasi dan
Konzuflasi, k substansi pengujian yang dilzkukan, dan iangkan dalam KK
c. Langkah reviv untuk Tahapan Penanganan Risiko adalah sebagai berikut [Xearlas Kerja Reviu Manajemen Risiko Anggota Kertas Kefja Revis Mangiemen
- Dapatkan dokumen kerlas karja penyusunan Rencana Pengendaiian/Ry Aksi yang (KKP-AT) Risiko Anggota [KKF-AT)
uraian aktivitas, culpul yang dicapst, wakly pelaksanaan dan penanggungjawab pelaksanaan;
- Lakukan vaidasi dengan mengojt pelaksanaan langkah kerja pada Tahapan Komunikasi dan
K onsultasi, termasuk substansi pengujian yang dilakukan, dan trangkan daiam KK
d. Langkah reviu untuk Tahapan Pementauan adalair sebagei herkut: Keras Kefjz Reviu Manajemen Risiko Anggota Kerlas Keqa Reviu Manajemen
- Dapatian dob pamanl atas pelak 1 p risiko yang dilakukan perangkatt (KKP-AT) Risika Anggata (KKP-AT)
ldaerah;
- Lakukan validasi dengan menguji pelzksanaan langkah Keta pada Tahapan Komunikasi danl
Konsuitasi, ! k sul i pengujian yang dilakukan, dan tiangkan dalam XK
13 [KT melakukan reviu X ian pelak reviy A Risika sesuai program kerja yang 1) SPT Maksimal 3 hafi |Kertas Kerja Reviu Manajemen - [Seiama periode
telah diletapkan T 2) Dokumen terkasl Reviu Manzjemen Risiko sebelum  |Risika (KKP-AT) yang telzh direviu [penugasan efeltl|
a. Apahila lerdapal kelidaksesuaian KK dengan Program Xeda Reviu Manajemen Risiko {SPIP}, e i 3) Kertas Kesja Reviu Manajemen Risiko (KKP-AT)| penugasan  [oleh KT
maka dikembaikan kepada AT untuk dilakukan pecbaikan sesuai catalan KT berakhir
b. Apahila telah sesuaimaka KT membuat Kertas Kerja danfatau calatan atas KK AT yang telsh
sesuai yang memiral memuat kecukupar: informasi untuk ditandatangani dan diserahkan kepadal T
PT
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PT melakukan reviu lerhadap KK AT yang lelah direviu oleh KT untuk mefinal kesssuian substansi
alas penerapan manajemen risiko yang dilakukan perangkat daerah dan ruang lingkup penugasan|
yang telah diletapkan

. Apahila lelsh sesual, maka PT dan KT sama melakukan peny konsep Laporan|
Hasil Rewiu Manajemen Risiko lermasuk merumuskan rekomendasi perbaikan, dan rencana aksk
untuk menindaklanjutinyz

b. Apabila terdapat ketidaksesugian KK dengan Program Keja Reviu Manajemen Risiko, maka

dikembalikan kepada XT untuk dilakukan perbaik ma dengan AT

1) SFT

(KP-AT) yang talah df revit oleh KT

2] Dakumen lerkail Reviu Manajeman Risika
3] Kerlas Kerja Reviu Mangiemen Risiko Anggeta

sebelum
penugasan
Ebarakhir

Maksimal 1 hari |Kerlas Kerja Reviu Manajemen

Risika [KKP-AT)yang telah di reviu
oleh KT dan PT

Konsep Laporan Hasil Reviu
Manajemen Risiko

TAHAP PELAPORAN

Tim Reviu melakukan penyampaian hasil Reviu Manajemen Risiko kepada perangkat daerah untuk
dijadikan bahan perbaikan drak Laporan Hasit Reviu Manajsmen Risika dan dituangkan dalam
Berila Acara Hasil Pembahasan, dan menyusun Kensap LHR disampaikan ke Irban unfuk
disupervisi

a) Apabila tardapat koreksi, maka dilakukan perbaikan ot Tim Audit

b} Apabila lidzk ada koreksi signifikan, meka konsep LHR disampaikan kepada Sekrelaris melahi
Subbag Evaluasi dan Pemulakhirn

Mangjemen Risika

Berita Acara Hasil Pembahasan hasil Reviu

Maksimal 1 hari
sebelum
penugasan
berakhir

Draft Finat Laporan Reviu
Manajeman Risko

[k ensep Laporan Hasil Reviv Mangjemen Risiko disampakan daiam forum ekspose dengan jadwal
pamaparan yany disusun oleh Sub Bagian Evaluasi dan Pemutakhiran sekaigus koreksi

{Admumnisirasi

a) Apahifa terdapat koreksi, maka dilakukan perbaikan oleh Tim Penjaminan Kuaftas

b} pabila telzh sesuai antara konsep Laporan Hasii Raviu Manajemen Risika dengan Pragram
Kerja mavpun substansi lainnya, maka kepada dilanjutkan kepada thspektur untuk dilakukan
pendalanganan .

N

1) Konsep LHR;

1 haii

2) Berila Acara Hasil Konfirmasi

3} Dokumen terkait objek reviu

1) Berila Acara Ekspose
2) Konsep LHR yang lalah melakii
skspose intemal

Sekretaris melakukan reviu kembali kensep LER yang lelsh dilakukan ehspose;

a) Apahila mach lerdspal kelidaksesuaian dan / aiau koreksi, maka dikembakkan kepada Subbag
Evaluasi dan Pemulakhiran untuk ditenuskan ke Irbar terkait dengan metzkukan perbakan;

b} Apabila telah sasuai, diteruskan kepada nspektur untuk panandalanganan kansep LHR.

1) Konsep LHR yang lelah melalui ekspose

1 hari

Konsep LHR reviu Sekretaris

2) Berita Acara Ekspase

Inspekhis sabagai Penanggung Jawak melakuan reviu kendak mutu dan menandatangani kensep
SR Manajemen Risiko. Apabila terdapat kereksi dan catatan akan dikembalikan kepada Sekretaris|
untuk diteruskan ke Irban

N
\Y%

Konsep LHR reviu Sekretaris

1 hari

LHR yang teleh ditandatangani

Tarhadap LHR yang telals dilandatasgani oleh Inspektur, Sekratarial melakukan

Lokt

per haan,penggandaarn, p dan i LHR kepada Auditi dan pihak terkait.

A

LHR yang telzh dilandatangani

1 han

Penerbitan Laporan Reviu
Manajemen Risiko yang talsh

it




