PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA

Nomor SQP

20.- [ He. 00.03

Tgl. Pembuatan

Z APRI\. 5024

Tgl. Revisi

Tgl. Pengesahan

Disahkan Oleh

Inspektur Provinsi
Daerah Khusus Ihukota Jakarta,

INSPEKTORAT
NIP. Ip761221998111001
Penjaminah Kualitas Sistem
Nama SOP Penjgendaﬁan Intern Pemerintah

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Auditor/PPUPD/Pegawai yang memahami alur

tentang Sistemn Pengendalian Intern proses pengelolaan Keuangan Daerah;

Pemerintah; 2. Mengetahui prosedur administrasi pemerintahan
2. Peraturan Badan Pengawasan Keuangan dan daerah;

Pembangunan Nomor 5 Tahun 2021 tentang | 3. Memiliki kemampuan analisis;

Penilaian Maturitas Penyelenggaraan Sistem | 4. Mampu memahami ketentuan

Pengendalian Intern Pemerintah Terintegrasi
Pada Kementerian/Lembaga /Pemerintah
Daerah.

3. Keputusan Inspektur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta Nomor 60 Tahun 2023 Tentang
Peta Proses Bisnis Inspektorat Provinsi Daerah

peraturan
perundang-undangan terkait.

Khusus Ibukota Jakarta.
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. 8SOP Penyusunan Konsep LHP dan SHP 1. Komputer/Printer/Kertas Print
2. SOP Distribust LHP/SHP 2. Recorder
3. SOP Pengarsipan 3. Dokumen Bukti Penjaminan Kualitas
4. SOP Pengelolaan Data Hasil Pengawasan dan 4. BA Hasil Pembahasan hasil Penjaminan Kualitas
Tindak Lanjut. Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP)
5. BA Hasil Ekspose
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila LHP/SHP terlambat disusun, maka
pelaksanaan kegiatan pengawasan berikutnya akan
terganggu.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual.




FLOWCHART PENJAMINAN KUALITAS SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH

Pelaksana Mutu Baku
(31
Tim Sekretariat Kelengkapan Waktu Qutput Helerangan
No. Urafan Prosedur Itban Bidang / Program -
Pengendall | KetuaTim | Anggota Tim Wilayh Selrataris Pelapogran dan | Evaluas dan Inspeldur Auditi
Teknis (PT) {KT) {AT) Keuangan Pemutahhiran
TAHAP PERENCANAAN
1 |Inspekiurdan Inspeklur Pembanlu {Irkan} Bidang melakukan komunikasi dengan Pengendali Teknis {PT) 1. PKPT 1Har  [Disposisi penyusunan Tim
alas: (_-—\ . 2. DraR Laporan Hasil Penilaian Mandii (PM) Fenugasan
a, Tujuan dan ruang lingkup Penjaminan Kualitas Sistem Pangendalian Intem Pemerintah (SPIE} yang e D SPIP
lelah direnganakan dalam PKPT Tahun berjalan o Draft Laparan Hasil Panilas —
. asil Penilaian Mandiri (PM
b, Laporan Hasil Penilaian Marairi Sisiem Pengendalian Inlem Pemerinlan (SPIP} yang disusun eleh SPIP e e
s om e ey P R Lfiam b
2 |Pengendai Teknis mengkomunikasikan kepada Ketva Tim (KT) terkait penyusunan drak Program Kena 1} Dakumen perencanaan fahun beralan 2 hai Konsep Program Kena
Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian Intem Pemerinlah (SPIP} melipuli pemahaman zlur proses area (Peddn, Rensira, RKED, dll) Penjaminan Kualilas Sislem
Penjaminan Kualifas Sistem Pgngendalian Inlem Pemerinlah {SPIF}, identifikasi risiko, penyusunan . 2} Dak kegislan p dalian ahun Pengendalian Intem
program kenja, alokasi SOM, alokasi waktu dan anggaran pelaksanaan Penjaminan Kualitas Sistem berjalan {dokumen MR, dli) Pemerinlah (SPIP)
P dakan Intem Pemerintah (SPIP) yang dibuluhkan J} Dokumen Ferlanggungjawaban tahun
sebelumnya {LAKIP,LKPD, dil)
Ruanyg Lingkup Penjaminan Kualitas: 4) Dokumen Kerlas Kerja penetuan Objek
a. Penetapan tujuzn dilakukan atas dokumen perencanaan fahun berjalan; Penajiminan Kualitas
b. Struktur dan proses dilakukan alas pengendalian yang dilaksanakan pada tahun berjalan; dan J
. Pencapaian tujuan dilakukan alas kineda tahun sebefumnya. 2) Dokumen kegiatan pengendalian tahun
berjalan {dokumen MR, dll}
Alokasi SDM. o e ) . 3) Dokumen Pertanggungjawaban tahun
Penetapan anggota lim penjamin kuaillasl dll[akukan dengan mempem.rnbangkan kempleksitas Perangkal sebelumnya [LAKIP,LKPD, g}
Daerah, serta panguasaan zlas proses bisnis Perangkat Daerah mulai dan perencanaan sampai dengan . -
_ - o . . y Lo #) Dokumen Kertas Kerja penetuan Objek
perlanggungjawaban. Krleria yang dapat menjadi im penjaminan kualitas yaitu telah mengikui diklat SPIP L. N
. _ Penajminan Kualilas
atau pemah melaksanakan penugasan penitaian mafuritas penyelenggaraan SPIP zlau peaugasan lain
lackai€ GPIP
3 [Ketua Tim mempersiapkan Konsep Sural Tugas Penjaminan Kualilas Sislem Pengendalian Intem 1) Program Kadja Panjaminan Kuafitas 2hari  [Konsep SPT Penjaminan
Pemerintah {SPIP} dengan menyampaikan Konsep SPT kepada PT l_r_l Sistem Pengendalian Intern Pemerinlah Kualitas Sislem Pengendalian
L (SPIF) Intem Pemerntah (SPIP}
2} Dokumen terkait Chyek Kegiatan tertentu
3} Alokasi SDM
1) RAB Operasional Penjaminan Kualitas
Sistem Pengendatian Intem Pemeriniah
SPIP)
5) Pakia Infegiitas
5) Lembar Kendali SPT
2) Dokumen terkait Qbyek Kegialan lertentu
3 Alokasi SOM
4) RAB Operasional Penjaminan Kualitas
Sistem Pengendalian Intem Pementah
(SPIP)
5) Pakta Infegritas
6} Lembar Kendali SPT
4 {PT metakukan evaluasi alas Kansep SPT yang disampaikan cleh KT 1} Program Kerja Penjaminzn Kualitas Than  |Kansep SPT Penjaminan
a Apabila terdapat koreksi, dikembalikan kepada KT untuk diperbaikifrevisi sesuai catalan PT Sistern Pengendafian Intam Pemerintah Kualilas Sistem Pengendalian
; T 4
b Apabila telah sesual, maka PT melakukan paral sera pada lembar kendali penugasan untuk dileruskan « SPIFY Intem Pemesinlah {SPIP)
kepada Irban <> 2) Dokumen terkait Obyek Kegiatan tertentu
t 3} Alakasi SDM
4)RAB Operasicnal Penjaminan Kualftas
T 5) Pakla Inlegrilas
6) Lembar Kendali SPT
§ |Itban mefakwkan evaluasi kendali muty konsep SPT yang disampaikan PT, 1) Konsep SPT; 1 hari
2. Apabila masih terdapat ketkiaksesuaian program kerja Penjaminar Kualilas Sislem Peagendatian nlem + 2) Lembar Kendali penugasan
Pemerintah (SFIP_):_{i‘I@_mhalikan kepada PT untuk direvisi sesuai dengan calalar Iiban selaku Wakil Y 2) Lembar Kendali penugasan




=

Subbag Program, Pelaporan dan Keuangan melakukan evaluasi adminisirasi alas kecukupan dokumen
dalam penarbilan SPT

5 Apabila masih lerdapat kekurangan atau koreksi alas adminisirasi penerbilan SPT, maka dikembalikan
Kepada Irban Terkail untuk diperbaiki

h. Apabila lelah sesual diteruskan kepada Sekretaris

1) Konsep SPT;

2} Lembar Xendazli penugasan

120 menit

Koreksi SPT dan/atau paraf
perselujuan lembar kendali

-~

Seksetaris mereviu kembali atas kelengkapan administrasi penerbilan SPT serla Tujuan dan ruang linglwp
sehagaimana lercanlum dalam PKPT dan atau disposisi penugasan insidentil eleh Inspektur

. Apabila masih lerdapat kelidaksesuaian dan / alau kereksi administrasi, maka dikembalikan kepada
Subbag Pregram, Pelaporan dan Keuangan untuk diteruskan ke Iban terkait dengan melakukan perbaikan
b. Apabila lelah sesuai, diferuskan kepada Inspektur unluk direvir dan penandatanganan SPT

1} Konsep SPT;

2} Lembar ¥endali penugasan

1 had

Koreksi SPT dan/atau paraf
persetujuar lembar kendali

o

Inspektur melakukan reviu kendali mufu atas kensep SPT yang telah disusun oleh Tim yang ditugaskan.

a. Apabhila lerdapal kereksi atas program kerja Penjaminan Kualitas Sistem Pengenaalian Inlem
Pemerintah [SPIF dan/atau substansi lainnya, maka dikembalikan kepada Sekrelaris unluk dileruskan ke
Irban terkait dengan dilakukan koreks:

b. Apabila telah sesuai, maka Inspektur mendalangani SPT, dengan dikembalikan kepada Sekrelaris unluk
ilakukan distribusi kepada Iban/Tim terkail penugasan dan penatausahaan SPT yang telah lerbit

1} Konsep SPT;

7) Lembar Kendal penugasan

1 han

Kareksi SPT dan/atau
jal SPT

TAHAP PELAKSANAAN

w

Irban selaku WP mengkomunikasikan kepada PT dan KT untuk meizkukan kornunikast kepada Anggota
Tim dengan pemah b alas pemah, alur proses,waktu penugasan,ruang lingkup, objek
[penjaminan kualilas serla program kerja Penjaminan Kualilas Sistem Pengendalian Inlem Pemerintah

F Y

(SPIP} yang akan dilaksanakan betdasarkan SPT terbit.

1) SPT;

2) Dokurnen terkail Menilering dan Evaluasi
Sislem Pengendalian Intem Pemerintah

1 hari

Disposisi,

PT mefaporkan kepada irban, bahwa lim telah siap melaksanakan penugasan, yang salanjuinya ihan)
menginstruksikan kepada PT dan KT melakukan komunikasi dengan Perangkat Daerah uniuk pelaksanaan
Entry Meeting

SPT

30 menit

Komuikasi lisan.

Tim melakukan entry meeting dengan Perangkat Daerzh dengan menyampaikan tujuan dan mang linghup)
Penjaminan Kualilas Sislem Pengendalian Inlern Pemerintah (SPIP)

SPT

1 had

Komurikasi Tim bersama OPD

=

Tim Penjamin Kealitas melaksanakan pengumpulan dan pengujian bukli pendukung penilaian maturitas)
penyelenggaraan SPIP. Pengumpulan bukti dilakukan dengan menggunakan salah satu afau kombinasi
dari teknik pengumpulan bukti sesuai dengan perlimbangan profesional. Teknik pengumpulan bukld
meliputi tapi Gdak terbatas pada wawancara, observasi, dan analisis dokumen.

a. Langkah PX unluk kompenen penetapan fujuan adalah sebagai berikuk
- Dapatkan draf Laporan Hasil Penilaian Mandini {LHPM), kerias kerja penilaian penelapan tujuan {KK]
1. H/KK 1.2 dan KK 2}, serta data dukung kedas kerja tersebut
. Lakukan validasi dengan menguji pefaksanaan langkah kesja pada proses PM, lermasuk substansy
pengujian yang dilakukan, dan uangkan

- Perbaiki draf LHPM sesuai basil penjaminan kualitas.

b. Langkah PK unluk komposen struktur dan proses adalah sebagai benkut

|- Dapalkan draf LHPM, kertas kerja penilaian struktur dan proses (KK 3.1, KK 3.2, KK 3.3, dan KK 3.4},
Iserla data dukung kerfas kerja tersebut;

- Lakukan validasi dengan menguji pelaksanaan langkah kerja pada prases penilaian mandii, fermasul
substansi pengujian yang ditakukan, dan luangkan pada KK Lead |;
- Perbaiki draé LHPM sesual hasil penjaminan kualilas;

. Langkah PK untuk seliap lujuan penyelenggaraan SPIP adalah sebagai berkut

- Dapalkan drafl LHPM, kerias keria penilaian pencapaiaa tujuan (KK 5.5, KK 6.2, KK 6, KK 7, dan KK 8},
serta dala dukung kertas kenja tersebul,

- Lakulan validasi dengan menggji pelaksanaan Jangkah Xerja pada proses peniigian mandi, termasukd
subslansi pangujtan yang dilakukan, dan teangkan pada KK Lead §;

- Perbaiki draf LHPM sesuai hasil penjaminan ualitas;

SPT

(KKPK-AT)

Kertas Kerja Penjaminan Kualitas Anggola

KKPK-AT)

Kartas Kerja Penjaminan Kualitas Anggota

KKPK-AT)

Karias Kerja Penjaminan Kualilas Anggola

Sesuat
dengan hari
pengawasan

di dalam

PKPT

Kertas Kerja Penjaminan
Kualitas Anggola [KKPK-AT)

Kertas Kerja Penjaminan
Kualitas Anggola (KKPK-AT)

Kertas Kerja Penjaminan
Kualitas Anggola (KKPK-AT)

Kertas Kerja Penjaminan
Kualitas Anggola (lKPK-AT)

|Anggota Tim, Ketua Tim dan Pengendali Teknis dapat mefakukan Penalit nilai maturitas penyelenggaraan|
SPIP jika terdapal pengendalian yang dilaksanakan aleh Pemeriniah Daerah belum efekdif.

a. Apabila terdapat ketidzksesuaian KK dengan Program Kerja Penjaminan Kuaiitas Sistemn Pengendalian
Intern Pemeqintah (SPIPY, maka dikembalikan kepada AT uniuk dilakukan perbaikan sesuai calalan K7




14 [KT melakukan reviu kesesuaian pelaksanaan Penjaminan Kuaiilas Sistem Pengendalian Inlem Pemerinlah 1} SPT Maksimal 3 [Kertas Kerja Penjaminan
(SPIP) sesuai program kerja yang telah ditetapkan har sebefum  |Kuglitas Anggola (KKPK-AT)
a. Apabila terlapat kelidaksesuaian KK dengan Program Kerja Penjaminan Kualitas Sislem Pengendaiian penugasan  [yang lelsh direviu eleh KT
Intem Pemerintzh {SPIP), maka dikembalikan kepada AT untuk dilakukan perbaikan sesuai catalan KT herakhir
b. Apabila lelah sesuai,maka KT membual Kedas Keta dan/alau catatan alas KK AT yang lelah sesuaf
lyang memual memuat kecukupan infarmasi untuk dilandatangani dan diserahkan kepada PT i

2) Dokuemen terkait Penjaminan Kualitas
3) Kartas Karja P Kualitas Anggola

15 |PT melakukan reviu terhadap KK AT yang lelah diveviu oleh KT uniuk melihat kesasuian subsiansi alas 1) SPT Maksimal 1 [Kerfas Kerja Penjaminan
hasil penilaian mandirt dan rang lingkup panugasan yang (elah ditalapkan 2) Dokumen lerkait Penjaminan Kualilas hari sebelum |Kualitas Anggota (KKPK-

a. Apabila telah sesuai, maka T dan KT bersama-sama melakukan penyusunan konsep Laperan Hasil "\T Sistem Pengendalian Inlem Pemerintah penugasan [AT)yang lefah di reviu alzh KT
[Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) termasuk memmuskan Area of < N (SPIP} berakhir  [dan PT
improvement (Aol), riomendasi parbaikan, dan rmrcana aksi untuk menindaklanjutinga / 3) Kentas Kerja Penjaminan Kualitas Anggota
b. Apabifa lerdapal ketidaksesuaian KK dengan Program Kerja Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian (KKPK-AT) yang telah di reviu aleh KT Konsep Laperan Hasil
Intem Pemedinlah (SPIP), maka dikembaiikan kepada KT untuk dilakukan perbaikan bersama-sama Penjaminan Kualitas Sistem
dengan AT Pengendaian Intem

2} Dokumen lerkait Penjaminan Kualias Pemerintah (SPIP)

Sislern Pengendalian Inlem Py ah

3} Kertas Kerja Penjaminan Kuaiilas Anggola

[KEPK-AT) yang telah di reviu oleh KT

16 [Tim Panjamin Kualitas melakukan penyampaian Hasil Penjaminan Kualitas Sistem Pengandalian Intem Berita Acara Hasil Pembahasan Penjaminan | Maksimal 3 [Drafl Final Laporan Hasil
Pemerintah {SPIP) %epada Tm Penilai Mandiri untuk dijadixan bahan pecbaikan draft Laporan Hasil *,-I Kualitas Sistem Pengendalian Inlem har sebelum [Pembahasan Penjaminan
Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian intem Pemeriotah (SPIP) dan dituangkan dalam Berita Acara Permerinlzh (SPIP) penugasan [Kualitas Sitem Pengendalian
Hasil Pembahasan berakhir  [Intem Pemerintah (SPIP)
TAHAP PELAPORAN

17 [KT menyusun draf Konsap Laporan Hasil Penjaminan Kualitas Sislem Pengendalian Inlem Pemerintah 1) Catatan Hasil Pembahasan Penjaminan 2 hari Konsep Laporan Hasil
[SPIP) dan diserahkan kepada PT untuk dimviu » Kualitas Sistem Pengendaliar Inlem Penjaminan Kualitas Sistem

T Pemerintah (SPIP) ; Pengendalian Infem
2) Tanggapan Audili atas Notisi Catatan Hasil Pemerintah (SFIP)
[Pembahasan Penjaminan Kualtas Sislem
Pengendalian Intem Pemerinlah {SPIP)

18 |PT melakukan reviu atas Konsep Laporan Hasil Penjaminan Kualilas Sistem Pengendalian Intem . {onsep Laporan Hasil Pembahasan 1 hart Kansep Laporan Hasil

[Pemeiinlah {SPIP} yang disampaikan oleht KT ¥ Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian Penjaminan Kualitas Sistem

- — — - _<\_I lntem Pemerinlah {SPIP) Pengendalian (niem
a) Apabila terdapal koreksi, sikembaiikan kapada KT untuk diperbaikifresisi sesuai catatan PT v Pemenntah {SPIP) yang telah
b} Apabila telah sesuai, maka PT meneruskan konsep Laporan Hasil Penjaminan Kualitas Sister) v diavaluasi clsh T
Pengendalian Intern Pemerintah {SPIP) dimaksud kepada Itban unluk dilakukan evaluasi T

19 {lrban selaky WPJ) melakukan evaluasi alas Konsep Laporan Hasil Penjaminan Kuaitas Sistem) Konsep Laparan Hasi! Pembahasan 1 hari Kansep Laporan Hasil
Pengendalian Intern Pemerinizh {SPIP) yang lelah disusun eleh KT dan PT / Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian Pembahasan Penjaminan
a) Apabila terdapat koreksi, dikembalikan kepada Tim untuk diparbaikifrevisi sesuai calatan iban TN Iniem Pemerinlah (SPIF} Kualitas Sislem Pengendafian
b) Apabila telah sesuai, maka konsep Laporan Hasil Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian Inlem ¥ {2:;1" df’:v:‘leu Tl.a;éﬁsr‘:i yang
Pamerinlah (SPIP} difanjulkan untuk dibshas dalam forum ekspose =t "

20 |Konsep Laporan Hasil Penjaminan Kualilas Sistem Pengendalian Intem Pemerintah (SPIF} disampaikan 1} Kensep Laporan Hasil Pembahasan hasil 3 han [1) Berita Acara Ekspose
dalam forum ekspose aleh Tim dengan jadwal pamaparan yang disusun ofeh Sub Bagian Evaluasi dan Fenjaminan Kualias Sistem Pengendalian 2} Konsep Laporan Hasil
Pemuttakhiran sekaligus dilakukan kareksi administrasi Intern Pemeriatah (SPIPY; Pembahasan Penjaminan

2) Berila Acara Hasil Konfimasi juatias Sislern :e[g‘g?a“a"
ntem Femenntal a
a) Apahila terdapat koreksi, maka dilakukan perbaikan cleh Tim 1) Dokumen terkait Hasil Pembahasan hasil elah melaiui ekspose nte!:;:;;
b) Apabila lidak ada koreksi signifikan, maka konsep Hasil Penjaminan Kualitas Sislem Pengendalian
Islem P [SPIP) disampaikan kepada Sekretari T l"
¥




tariat melakukan p penggandaan, pengarsizpan dan

|ditandatangani oleh Inspeklur,

dan pihak ferkait.

distribusi LaperanHasil Penjaminan Kualilas Sistem Pengendalfan Inlem Pemenintah {SPIP) kepada Audil

Sistem Pengendalian Inlem Pemerintah
[SPIP) yang lelah dilandatangani

21 {Sekretars melakukan reviu kemball konsep Hasil Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian Intem 1} Konsep Laparan Hasil Pembahasan 1hari  |Kensep Laporan Hasil
Pemeiintah (SPIP) yang lelah dilakukan ekspose; -+ Penjaminar: Kualilas Sistem Pengendalian Pembaftasan hasil Penjaminan
/ Intem Pemerintah (SPIF) yang telah melalui Kualitas Sistern Pengendalian
shspose intemal ; Intem Pemernintah (SPIP} reviu
- - " . - - - 7 - Sekrelais
a) Apahila masih lemdapat ketidaksesuaian dan ¢ alau Yoreksi, maka dikembalikan kepada Subhag Evaluasi 2) Berila Acara Ekspose
[dan Pesulakhiran uniuk dileruskan ke Tiban terkait dengan melakukan perbaikan;
b) Apahila telah sesuai, dileruskan kepada Inspektur unluk penandatanganan konsep Laporan Hasil
Penjaminan Kualitas Sistem Pengendalian Inlem Pemeriniah (SPIF) T
22 [Inspeklur sebagai Penanggung Jawab melakukan reviu kendali mutu dan menandatangani konsep Konzep Laporan Hasil Pembahasan hasil 1 hari Laporan Hasil Pembzhasan
‘ ; : Vs
Laporan Hasll Penjaminan Kualilas Sislem Pengendalian Intem Pemerintah (SPIP) . Apabila terdapat »- > Penjaminan Kualilas Sistem Pengendalian Penjaminan Kualilas Sistemn
koreksi dan catatan akan dikembalikan kepada Sekretaris uniuk diteruskan ke Irban \ Intam Pemeririah (SPIP} reviu Sekrelanis Pengendalian Intem
Pemerintah (SPIP} yang telah
23 [Techadap Laporan Hasil Penjaminan Kualitas Sislem Pengendatizn Inlem Pemerintah (SPIP) yang telah Hasil Pembahasan hasil Panjaminan Kuaiilas 1hai  |Penerbitan Laporan Hasil

Pembahasan hasil Penjaminan
Kualilas Sislem Pengendalian
Intem Pemerinlah (SPIP)




