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DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA.:

1. Peraturan Pemerintah RI Nomeor 12 Tahun
2017 tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah;

2. Peraturan Gubernur Daerah Khusus lbukota
Jakarta Nomor 25 Tahun 2022 tentang
Rencana Pembangunan Daerah Tahun 2023-
2026;

3. Peraturan Gubernur Daerah Khusus lbukota
Jakarta Nomor 57 Tahun 2022 tentang
Organisasi Dan Tata Kerja Perangkat Daerah;

4. Keputusan Gubernur Daerah  Xhusus
lbukota Jakarta Nomor 292 Tahun 2023
tentang Cita Provinsi.

5. Keputusan Inspektur Provinsi Daerah
Khusus Ibukota Jakarta Nomor 60 Tahun
2023 Tentang Peta Proses Bisnis Inspektorat
Provinst Daerah Khusus Ibukota Jakarta.

1. Auditor/P2UPD/Pegawal yang memahami Kegiatan

Strategis Daerah;

2. Mengetahui prosedur
daerah;

3. Memiliki kemampuan analisis;

administrasi

4. Mampu memahami ketentuan peraturan perundang-

undangan terkait.

KETERKAITAN: PERALATAN /PERLENGKAPAN:

1. SOP Penyusunan Konsep SPT 1. Komputer/Printer/Kertas Print

2. S0P Penyusunan Konsep LHP 2. Recorder

3. SOP Distribusi LHP 3. Dokumen Bukti Monitoring dan Evaluasi

4. SOP Pengarsipan 4. BA Notisi/Tanggapan PD atas Hasil Monitoring dan
5. SOP Pengelolaan Data Hasil Pengawasan dan Evaluasi

Tindak Lanjut.

5. BA Hasil Ekspose

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila LHP terlambat disusun, maka
pelaksanaan kegiatan pengawasan berikutnya
akan terganggu.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual.

pemerintahan




FLOWCHART MONITORING DAN EVALUASI KEGIATAN STRATEGIS DAERAH

Pelaksana Mutu Baku
Tim Sekretariat
No. Uralan Prosedur Irban Bidang / . Keterangan
Pengendali Ketua Tim (KT) Anggota Tim Wilayah Sekretaris Pe;’“;!::&an Evaluasi dan Inspektur Auditi Kelengkapan Waktu Output
Teknis (PT) {AT) Ke':angan Pemutakhiran
A [TAHAP PERENCANAAN
1 |Berdasarkan PKPT yang telah direvir oleh Inspeklur, Inspaklur PKPT/Psrinlah Inspekiur 1 Han Disposisi
Pembanly {livan} Bidang/Kola/Kab melakukan kemunikasi dengan W dan Peraturan/Keputusan penyusunan Tim
Pengendali Teknis (PT) atas lujuan dan ruang lingkup Moniloring dan \, Jr ( ) Gubemur lentang KSO Penugasan
Evaluasi atas Kegiatan Strategis Daerah (KSD} yang telah ditelapkan
melalui Paraluran/eputusan Cubernur
2 |Pengendali Teknis mengkomunikasikan kepada Ketua Tim (KT} terkait 1) Peraturan lerkait 2 hari Konsep Program
penyusunan draft Program Kerja Monitoring dan Evaluasi atas KST Meniloring dan Evaluasi Kerja Monitoring
meliputi pemahaman alur peoses area Monilering dan Evaluasi atas KSD dan Evaluasi alas
Kegiatan Stralegis Daerah (KSD}identifikasi risiko, penyusunan program| — - KSD
kerja, alokasi SDM, alokasl waklu dan anggaran pelaksanzan Monilering — %) Mal"k_s hndgk I.an]ul
dan Evaluasi atas Kegiatan Strategis Daerah (KSD} yang dibutuhkan alas hasﬂ Moniloring dan
Evaluasi KSD lahun
sebelumnya
3) Dokumen lerkail yang
menjadi $asaran
Monitoring dan Evaluasi
KSD
3 |KT mempersiapkan kensep Sural Tugas Moniloring dan Evaluasi atas | | 1) Program Kerja 2 hari Konsep SPT
KSD serta meryampaikan Konsep SPT lersebut kepada PT Manitoring dan Evaluasi Monitoring dan
alas ¥SD Evaluasi K50

2) Dokumen terkait Obyek
Kegiatan tertentu

3) Afokasi SOM

4) RAB Operasional
Monitaring dan Evaluasi
KSD

&5} Pakta Inlegrilas

) Lembar Xendali SPT




Pelaksana Mutu Baku
Tim Sekretariaf
Ne. Uraian Prosedur I Keterangan
Irban Bidang Program, ; Inspektur Kelengkapan Waktu Output 4
Ketua Tim (KT Anggota Tim Wilayah Sekretari Pe{aporan dan Evaluasi dan
! (AT} eurelans elap Pemutakhiran
Keuangan
4 |PT melakukan evaluasi atas Konsep SPT yang disampaikan oleh KT 1) Program Kerja 20 menil  |Konsep SPT
T Moniloring dan Evaluasi ‘Moniloring dan
KSD Evaluasi yang
telah direviu oleh
a) Apabila terdapal korekst, dikembalikan kepada KT untuk 2) Dokumen lerkait Obyek PT
diparbaikifrevisi sesuai calatan PT Kegiatan lertenlu
b} Apabila lelah sesuai, make PT melakukan paraf serla pada lembar 3) Alokasi SOM
kendali penugasan untuk diteruskan kepada Irban
4) RAB Operasional
Monitoring dan Evaluasi
KSD
&) Pakla Iniegrilas
" 6) Lembar Kendali SPT
5 |lroan melakukan evalrasi kendali mulu konsep SPT yang disampaikan - 1) Konsep SPT 20menit  |Konsep SPT
FT Monitoring dan
a) Apabila masih lerdapat kefidaksesuaian program kerja Monilosing dan ¥ 2) Lembar kendali Evaluasi yang
Evaluasi alas KSD, dikembafikan kepada PT unluk direvisi sesual penugasan :etl)ah direviu aleh
dengan cataten Irban selaku Wakil Penanggung Jawah Penugasan oz
b) Apabila Telah sesusl, diieruskan kepada Sekrefanat melalui
SubRagian Program, Pelaporan dan Keuangan
§ |Subbag Program, Pelaporan dan Keuangan melakukan evaluasi T~ T 1} Konsep SPT 120 menit  |Koreksi SPT
adminisirast alas kecukupan dokumen dalam penerbitan SPT danfalau paral
a) Apabila magib terdapat kekurangan atau koreksi alas administrasi 2) Lembar kendali persetujuan
penerbitan SPT, maka dikembalikan Kepade Iban Terkait unlukg penugasan lembar kendali
diperbaiki ¥
) Apabila lelah sesuai diteruskan kepada Sekretaris
7 |Sekretaris mereviv kembali atas kelangkapan adminislrasi penerkitan| N’ 1} Konsep SPT 20 manit  [Koreksi SPT
SPT serfa Tujuan dan mang lingkup sebagaimana lercantum dalam) Y dan‘atau paraf
PKPT dan atau disposisi penugasan insidentil aleh Inspektur perselujuan
lembar kendal
a) Apabila masih terdapal kelidaksesuaian dan J atau koreks! 2} Lembar kendalt
administrasi, maka dikembalikan kepada Subbag Program, Pelaporan, penugasan
dan Keuangan unfuk diteruskan ke diban terkait dengan melakikan
perbaikan;
b) Apabila lelah sesuai, diteruskan kepada Inspektur unfuk direviu dan T
penandalanganan SPT




Pelaksana Mutu Baku
Tim Sekretariat
No. Uralan Prosedur Iran Bidang ! Keterangan
) Program, iti
Pengendali Ketua Tim (KT) Anggota Tim Wilayah Sekretaris | Pelaporan dan Evaluas! dan Inspektur Auditi Kelengkapan Wakiu Quiput
Tekais (PT) (AT} Keuangan Pemutakhiran
8 linspekiur melakukan reviu kendali mutu atas konsep SPT yang lelah | 1) Konsep SPT 1 hani Koreksi SPT
isusun oleh Tim yang dilugaskan dan/atau
) Apabila lerdapal koreksi atas pmgram kerja Monitoring dan Evaluasi v 2} Lemnbar kendali p;n}andatanganan
KSD danfalau substanst lainnya, maka dikembalikan kepada Sekrelaris penugasan S
untuk dileruskan ka {rban terkait dengan dilakukan koreksi
) Apabila telah sesual, maka Inspeklur mendatangani SPT,- dengan
dikembalikan kepada Sekrelaris untuk dilakukan dislribusi kepada)
Iroan/Tim terkait penugasan dan penatausahaan SPT yang lelah terbil
B |TAHAP PELAKSANAAN
9 Jiban selaku WPJ mengkomunikasikan kepada PT dan KT uaiui P 1 1) SPT 1 hart Disposisi
melakukan komunikasi kepada Anggota Tim (AT) dengan pemahaman | i 2) Dokumen lerkail
bersama alas bisnis proses, asea risiko serla program kerja Monitering | I ‘ ] Maoniloring dan Evaluasi
gan Fvaluasi atas KSD yang akan dilaksanzkan berdasarkan SPT ferbit, KSD
186  |PT melaporkan kepada Irban, bahwa tim lelah siap melaksanakan SPT 30 menit  |Komunikasi lisan
penugasan, yang selanjulnya irban menginstruksikan kepada PT dan XT] »
melakukan komunikasi dengan PD vatuk pelaksanaan Entry Meeting
11 |Tim melakukan entry meeting dengan FD dengan menyampaikan tujuan SPT 120 menit  |Komunikasi Tim
dan ruang lingkup Moniloring dan Evaluasi atas KSD bersama PD
12 [Tim Monitoring dan Evaluasi melaksanakan pengumpulan data, v 1) SPT Sesuai dengan {Keras Kerja
pengujlan dan menganalisis data kegialan %erkait uniuk menyusun hasi N >| | 3) Dokumen terkalt hari yang ada di{Pengawasan
Moniloring dan Evaluasi KSD dan usulan rekomendasi yang dituangkan|  — Monitoring dan Evaluasi dalam PKPT
dalam Keras Kerja Monitoring dan Evaluasi KSD untuk selanjutny 3
diserankan kepada KT untuk dilakukan evaluasi
3) Berila Acara Hasil
Monitoring dan Evaluasi
KSD




Pelaksana Mutu Baku
Tim Sekretariat
No. Uraian Prosedur Irban Bidang / " Keterangan
Pengendali . Anggota Tim | wilayah , Program, Evaluasidan | Inspektur Auditi Kelengkapan Waklu Culput
g Ketua Tim (KT} Sekretarts | Pelaporan dan )
Teknis (PT) {AT} Pemutakhiran
Keuangan
13 IKT melakukan eveluasi atas signifikansi kesesuaian pelaksanaan T 1} SPT Maksimal 3 hari |Keras Kerja
kegiatan Monitoring dan Evaluasi KSD sesuai p:ogram kerja Monilaring Y sebelum  |Pengawasan AT
dan Evaluasi KSD yang lelah ditetapkan penugasan  (dan/alau
berakhir  [penyusunan
Keras Kerja
a) Apabila lerdapat kelidaksesualan KKP dengan Program Kerg 2) Dokumen lerkail Pengawasan AT
Mcniforing dan Evaluasi atas SD maka dikembalikan kepada AT untukf Monitoring dan Evaluasi yang leleh
dilakukan perbaikan sesuai calalan KT KSO direviuidikoreksi
b} Apabiia telah sesvai, maka KT membual Kerlas Kerja danfatau 3) Berila Acara Hasil KT dan PT
catalan atas KKP AT yang telah sesuai dan memuat kecukupan Y Monitoring dan Evaluasi
informasi untuk dilandalangani dar. diserahkan kepada PT KSD
4) KKP AT
G |TAHAP PELAFORAN
14 [KT menyusun dral Konsep Laporan Hasil Meniloring dan Evaluasi afas 1) Calatan Hasil 2 hati Konsep Laporan
Kegiatan Strategis Daerah (KSD) Moniloring dan Eveluasi Hasil Meniloring
» atas Kegialan Slrategis dan Evaluasi atas
Daerah (KSO); Kegialan Sfralegis
Caerah (K5D)
2) Tanggapan Audil; alas
Nolisi Catatan Hasil
Monev atas KSD
15 |PT melakukan evaluasi alas Koasep Laporan Monilering dan Evaluasi Konsep Laporan Hasil 1 hari Konsep Laporan
alas Keglatan Strategis Daerah (KSD) yang disampaikan oleh KT Monitoring dan Evalvasi Monev atas KSD
Y atas Kegialan Sirategis yang telah
Daerah (KSD) dievaluasi oleh PT
a) Apabila lerdapal koreksi, dikembalikan kepada KT  uniuk T )
diperbaikifrevist sesuai calatan PT __<
b} Apabita lelah sesuai, maka PT meneruskan konsep Laporan
Moniloring dan Evaluasi alas Kegtalan Slategis Daerah (KSDY)
dimaksud kepada Irban unluk dilakukan evaluasi
16 |itban selaku WPJ melakukan evelvasi alas Laporan Moniloring dan) Konsep Laporan Hasil 1 hari Konsep Laporan
Evaluasi alas Kegiatan Strategis Dasrah (KSD) yang telah disusun oleh) Monitoring dan Evaluasi Money atas KSD
KT dan PT T alas Kegiatan Straiegis yang telah
Daerah {KS0 dievaluasi oleh
o) Apabila ledapal Koreksi, dkembalkan kepada Tim unlu PN gereh {S0) o 0
diparbaikifrevisi sesuai calalan Irban 1 >\
b) Apabila lelah sesuai, maka konsep Laporan Monilosing dan Evaluas T
atas Kegialzn Stralegis Daerah (KSO) dilanjutkan untuk ditahas dalam)
forum ekspose




Pelaksana Mutu Baku
Tim Sehretariat
No. Uraian Prosedur Irban Bldang / - Keterangan
pengendall |, - . AnggotaTim | wilayah Sokretar Pegm:rr:':n&an Evaluasi dan Inspektur Auditi Kelengkapan Waktu Output
Teknis (PT) {aT) eRretans Ke':mgan Pemutaithiran
17 |Konsep Laporan Hasil Monitocing dan Evaluasi atas Kegralan Sirategis 1) Konsep Laporan Hasil 1 hari 1} Berita Acara
Daerah {KSD) disampaikan dalam forum ekspose oleh Tim dengan ¥ Meniloring dan Evaluasi Ekspose
jadwal pemaparan yang disusun oleh Sub Bagian Evaluasi dan atas KSD ; 2} Konsap
Pernulakhiran sekaligus difakukan koreksi adrinisirasi / - Laporan Hasil
2) Benta Acara Hasil -
A Konfirmasi Moritoring dan
Evaluasi alas KSD
o) Apabila lordapal koreksi, maka diiakukan perbakan aleh Tim Reviu 3} Dakumen terkait porg lelzh l‘“e'a:“'
Laporan Hasil Monitering Exspase nema
dan Evaluasi alas K50
b) Apabila tidak ada koreksi signifikan, maka kensep taporan Hasil
Monitoring dan Evalvasi alas Kegialan Stralegis Daerah (K50} T
disampaikan kepada Sekretars
18 |Sekrelaris melakukan reviu kembali konsep Laperan Hasit Moniloring v 1) Konsep Hasil 1 hari Konsep Laporan
dan Evaluasi atas Kegiatan Slrategis Daerah (KSD} yang telan dilakukan / Monitoring dan Evaluasi Hasil Monilering
ekspose; - KSO yang telah melalui dan Evaluasi KSD
\ ekspose internal reviu Sekretaris
a} Apatila masih terdapat kelidaksesuaian dan { atau koreksi, maka 2) Berita Acara Exspose
dikembalikan kepada Subbag Evalvasi dan Pemutakhiran untuk
dilzruskan ke irban lerkait dengan melakukan perbailan;
b) Apatila lelah sesuai, diteruskan kepada Inspaklur untuk
penandatanganan kansep |aporan Manitoring dan Evaluasi atas T
Kegiatan Strategis Daerat: (KSD}
Inspaktur sebagai Penanggung Jawab melakukan reviu kendali mutu v Konsep Hasil Monitoring 1 hari 1 aporan Hasil
dan menandatangani konsep Laporan Monitoring dan Evaluasi atas =/ dan Evaluasi KSD reviu Monitoring dan
49 [Kegiatan Stralegis Daerah (KSD). Apabila terdapat koreksi dan catatan \ Sekrelaris Evaluasi KSD
akan dikembalikan kepada Sekrefaris uniuk dileruskan ke Irban yang lelah
ditandatangani
Terhadap Laporan Monilering dan Evaluasi atas Kegfatan Stralegis v Laporan Hasil Meniloring 1 hani Penerbitan
Daerah (KSD) yang lelah ditandalangani cleh Inspektur, Sekrelariat (:) o dan Evaluasi KSD yang Laporan Hasil
melakukan penatausahaan, penggandaan, pengarsiapan dan dislribusi - letah dilandalangaai boniloring dan
20 |Laporan Monilaring dan Evaluasi atas Kegiatan Slrategis Daerah {KSD) Evaluasi KSD
kepada Audili dan pitak terkait.




