PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA

Nomor SOP 20.6/ Hr.co-02
Tgl. Pembuatan | 2 BAYR\WL 2024
Tgl. Revisi '

Tgl. Pengesahan

Disahkan Oleh

Inspektur Provinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta,

INSPEKTORAT
Syakfuloh Hiflayat
NIP. 12,'6122 1998111001
Reviu Laporarf Penyelenggaraan
Nama SOP Pemerintah Daerah
DASAR HUKUM: _ KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 | 1. Auditor/PPUPD/Pegawai yang memaharmi alur proses

tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomer 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan atas Undang-undang Nomor 23
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;
Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008
tentang Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah;

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017
tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah,
Peraturan Gubernur Nomor 24 Tahun 2012
tentang Petunjuk teknis Penyusunan dan
Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur;
Peraturan Gubernur Nomor 57 Tahun 2022
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Perangkat
Daerah sebagaimana telah® beberapa kali
diubah terakhir dengan Peraturan Gubernur
Nomor 40 Tahun 2023 tentang Organisasi Dan
Tata Kerja Perangkat Daerah;

Surat Menteri Dalam Negeri Nomor 050/209/1J
hal Pedoman Reviu Laporan Penyelenggaraan
Petnerintahan Daerah (LPPD);

Keputusan Inspektur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta Nomor 60 Tahun 2023
Tentang Peta Proses Bisnis Inspektorat Provinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta.

2.

3.
4.

Reviu Laporan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah;
Mengetahui prosedur administrasi pemerintahan
daerah;

Memiliki kemampuan analisis;

Mampu memahami ketentuan peraturan perundang-
undangan terkait.

KETERKAITAN:

PERATLATAN/PERLENGKAPAN:

el R

SOP Penyusunan Konsep LHP dan SHP

SOP Distribusi LHP/SHP

SOP Pengarsipan

SOP Pengelolaan Data Hasil Pengawasan dan
Tindak Lanjut.

Gk e

Komputer/Printer/Kertas Print
Recorder

Dokumen Bukti Reviu

BA Catatan Hasil Reviu (CHR)
BA Hasil Ekspose

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila LHP/SHP terlambat disusun, maka
pelaksanaan kegiatan pengawasan berikutnya
akan terganggu.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual.




FLOWCHART REVIU LAPORAN PENYELENGGARAAN PEMERINTAH DAERAH

Pelaksana Mutu Baku
Keterangan
Tim Sekretariat Kelengkapan Wakiu Output 9
No. Uraian Prosedur Irban Bidang { -
Pengendal Ketua Tim | Anggota Tim ) Program, Evaluasi dan Inspektur Auditi
i Viilayah Seokretaris | Pelaporan dan )
Teknis (PT) KT} {AT}) Keuangan Pemutakhiran
TAHAP PERENCANAAN
1 Inspektur Pembantu (Irban} Bidang/Wilayah melakukan komunikasi PKPT / Perdnlah 60 menit  IDisposisi
dengan Pengendali Teknis (PT) alas fujuan dan ruang lingkup Reviu ( ) < { ) Insidentil Inspekiur penyusunan Tim
Laporan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah yang telah direncanakan Penugasan
dalam PKPT Tzhun berjalan dan/atau adanya penugasan insidenlil dari
Inspeklur
2 Pengendall Teknis mengkomunikasikan kepada Kelwa Tim (KT) terkait 1} Risk Register 2 hari Drafl Program
penyusunan drafl Program Kerja Revid Laperan Penyelenggaraan > Reviu Kerja Reviu
Pemerintah Daerah dan mengkomunikas.ika_n kep_»ada !(etua Tim {KT} 7} Dokumen terkal
lerkait pemahaman alur proses area Reviu, idenlifikasi permasalahan Obyek Laporan
yang h.erkaitan deng?n penyusun?n LPPD, peiznyusunap program kerja, Penyelenggaraan
a!oka& SDOM, alokasi wakiu dan biaya operasional Reviu yang Pamerintah Daerah
dibutuhkan yang menjadi
sasaran Reviu
3 KT mempersiapkan draft Konsep Surat Tugas Reviu Laporan | 1) Program Kerja 20 menit Drafl 3PT Reviu
Penyelenggaraan Pemesinlah Daerah dengan menyampaikan Konsep | Reviu LPPD
SPT kepada PT .
2) Dokumen lerkait
Obyek Laporan
3) Alokasi SDM
4) RAB Operasional
Reviu
4) Pakia Inlegritas
Y
T 6) Lembar Kendali
SPT




Pelaksana Mulu Baku
Keterangan
Tim Sekretariat Kelengkapan Wakiu Output
No. Uraian Prosedur Irban Bidang ! -
Pengendali Ketua Tim [ Anggota Tim i . Program, Evalussidan | Inspektur Audfiti
g Wilzyah Sekretaris | Pelaporan dan ]
Teknis (PT) {KT) (AT) Keuangan Pemutakhiran
4 PT melakukan evaluasi alas Konsep SPT yang disampaikan oleh KT ‘>_<> 1) Pragram Kerja 20 menit Drafi SPT Reviu
Reviu
a) Apabila lerdapat korekst, dikembalikan kepada KT unluk ¥ 2) Dokumen lerkait
diperbaikifrevisi sesuai catalan PT Obyek Laporan
Penyelenggaraan
Pemerintah Daerah
by Apabila lelah sesual, maka PT melakukan paraf serta pada lembar 3} Alokasi SDM
kendali penugasan unluk diteruskan kepada Irban
4} RAB Operasicnal
Reviu
) Pakla Integritas
6) Lernbar Kendall
SPT
5 Irban melakukan avaluast kendali mutu konsap SPT yang disampadkan 1) Konsep SFT, 20 menit  |Koreksi SPT
PT. T > M dan/atau paraf
23 Apabila masih terdapat kelidaksesuaian program kerja Revid, 7} Lembar kendal d°t:‘|:’:j‘:l” ‘e”:(a"
dikembalkan kepada PT unluk direvisi sesuai dengan catatan Irban penugasan; uruk diterusian
selaku Wakil Penanggung Jawab Penugasan
b) Apabita Telah sesuai, diferuskan kepada Sekretariat melalui
SubBagtan Pragram, Pelaperan dan Kevangan .
6 Subbag Program, Pelaporan dan Keuangan melakukan evaluasi T <+ 1) Konsep SPT; 120 menil  |Koreksi SPT
ladminisirasi atas kecukupan dekumen dalam penerbitan SPT . dan/atau paraf
persetujuan
- — - lembar kendali
a) Apabila masih terdapat kekurangan alau koreksi atas administrasi v 2) Lembar kendali
penerbilan SPT, maka ditembalikan Kepada Irban Terkait unluk penugasan
diperbaiid
bj Apabila felah sesvai diteruskan kepada Sekretaris




No.

Uraian Prosedur

Pelaksana

Mutu Baku

Tim

Pengendali
Teknis (PT)

Ketua Tim
(KT)

Anggota Tim
{AT)

Irban Bidang /
Wilayah

Sekretariat

Sekretaris

Program,
Pelagoran dan
Keuangan

Evaluasi dan
Pemutakhiran

i

Inspektur

Auditi

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

Sekretaris mereviu kembali alas kelengkapan admintstrasi penerbitan
SPT serta Tujuan dan ruang lingkup sebagaimana lercantum dalam
PKPT dan alau disposisi penugasan insidenlil cleh Inspekiur

a) Apabila masih terdapai kelidaksesuaian dan / atau koreksi
administrasi, maka dikembalikan kepada Subbag Program, Pelaporan
dan Keuangan unluk diteruskan ke Irban terkait dengan melakukan
perbaikan;

b) Apabila lelah sesuai, diterusian kepada Inspeklur untuk direviu dan
renandatanganan SPT

1) Konsep SPT,

?2) Lembarkendali
penugasan

20 menit

Kareksi SPT
dan/alau paraf
persetujuan
lembar kendali

Inspekiur metakukan reviv kendali mutu alas konsep SPT yang lelah
disusun oleh Tim yang dilugaskan.

3} Apabila lerdapal kereksi atas program kerja Reviu dan/atau
substansi lainnya, maka dikembalikan kepada Sekretaris unluk
dileruskan ke Irban terkait dengan dilakukan kereksi

) Apabila telah sesuai, maka inspektur mendatangani SPT, dengan
dikembralikan kepada Sekrelaris unluk dilakukan distribusi kepada
Itban/Tim terkatt penugasan dan penalausahazn SPT yang telah terbit

F 3
3

1) Konsep SPT;

2} Lembar kendalt
penugasan

20 menil

Kereksi SPT
dan/atau
penandalanganan
SPT

TAHAP PELAKSANAAN

Itban selaku W?J mengkomunikasikan kepada PT, KT, dan AT unluk
pemahaman bersama atas program kerja Reviu yang akan dilaksanakan
berdasarkan SPT terbit,

1) 8PT;

60 menil

Disposisi.

1)

PT bersama KT dan AT menyiapkan teknis penugasan dan melaporkan
kepada Irban bahwa tim telah siap melaksanakan penudasan.

2) Dekumen terkail
Reviu

30 menil

-|Irban menginstruksikan-kepada PT dan KT uniuk melakukan komunikasi

dengan Audili lerkail pefaksanaan Entry Meeting Revia

SPT

120 menit

Komunikasi fisan.




Pelaksana Mufu Baku
- - Keterangan
Tim Sekretariat Kelengkapan Waktu Cutput
Na. Uraian Prosedur Irban Bidang [ i
Pengendali Ketua Tim | Anggota Tim i . Program, Evatuasidan | [mspektur Audili
A Vilayah Sekretaris | Pelaporan dan
Teknis {PT) (KT) (AT} Keuangan Pemutakhiran
12 Tim melakukan enlry meeling dengan Audili dengan menyampaikan * SPT 1 hari Komunikasi Tim
Wujuan dan ruang iingkup Reviu E > ] bersama Audit
13 Tim Reviu melaksanakan pengujian kesesuaian sisiemalika dan maler 1) SPT disesuaikan  [KKR Selama penode
LPPD serta pengujian kelengkapan dan kesesuaian bukli dukung atas 5) Rancangan dengan jumiah penugasan efeltil
capaian IKK keluaran, IKK fungs! parunjang dan IKK Hasil yang h 4 owal La orgn hari yang
dituangkan dalam Kertas Kerja Reviu (KKR)-untuk setanjulnya Pen eTe:ﬁ araan tercantum dalam|
diserahkan kepada KT Pen:'eﬂmgﬁan PKET
Daerah
3) Bukli Dukung
T LPPD
¥
14 KT melakukan review kerias kerja Reviu yang dilaksanakan oleh AT T 1) SPT Maksimat 3 hari [KKR AT dan/atau [Selama periode
sesuai dengan PKR P > sebelum  |penyusunan penugasan efekl‘rfr
penugasan  |Kertas Kerja Reviu
a)  Apabiia lerdapat ketidaksesuaian KKR dengan PKR, maka 2} Rancangan berakhir  [atas KKR AT yang
dikembalikan kapada AT untuk dilakukan perbaikan sesuai catalan KT v Awal Laperan {elah
Penyelenggaraan direviufdikoreksi
Pemerintahan KT dan PT
Daerah
by Apabilz telah sesuaimaka KT membuat Kerlas Kerja danfalau J} Bukti Dukung
calatan atas KKR AT yang telah sesuai dan memuat kecukupan LFPD
Informasi untuk ditangatangani dan diserahkan kepada PT
4) KKR AT
15 T melakukan evaluasi atas KKR AT dan KKE KT ierhadap kecukupan 1) SPT Maksimal 1 hari |Korekst alas KKE
penyajian sesuai Program kerja yang dilzlapkan <> o sebelum  |KT dan KKR AT
penugasan  |dan/ alau
berakhir  |penyusunan GHR

a)  Apabila terdapat ketidaksesuaian KKR dengan PKR, maka

2) Rancangan

dikembaiikan kepada KT unluk dilakwkan perbaikan bersama-sama Awal Laporan
dengan AT Penyelenggaraarn
Pemerintahan
Daerah
¥
b) Apahila felah sesuai, maka PT dan KT bersama-sama 3] KXRAT
melakukan penyusunan Catatan Hasil Reviu (CHR) yang dilandatangani IJ" 0 RREXT
oleh PT dan Fimpinan Unit Kerja (Auditi) sebagai perbaikan rancangan 1 |
LPPD Akhir sekaligus melakukan Exit Permit 5) CHR




Pelaksana Mutu Baku
Keterangan
Tim Sekretariat Kelengkapan Waktu Cutput g
No. Uralan Prosedur Irban Bidang { -
Pengendali Ketua Tim | Anggota Tim | wilayah Sekrelaris Pelz :’3::&“ Evaluasi dan Inspekiur Auditi
Teknis (PT) (KT} (AT) Keuangan Pemutakiiran
TAHAP PELAPQRAN
16 Tim Reviu menerima hasil rancangan akhir LPPD serla melakukan r 1) Rancangan Akhir 1 hari Kensep Laporan
verifikasi dan validasi pada sistem SIiLPPD sesuai dengan saran _>| o LFFO Hasil Reviu
perhaikan yang disampaikan di CHR dan menyusun Konsep LHR "
disampaikan ke Irban enluk disupervisi * 1]
a) Apabila lerdapat koreksi, maka dilzkukan perbaikan oleh Tim Audit | T 2) Inputan capaian 1 hari [Verifikasi dan
b) Apabila tidak ada kereksi signifikan, maka konsep LHR disampaikan pada SILPPD \alidasi SiLPPD
kepada Sekelaris melalui Subbag Evaluasi dan Pemutakhiran
Y
Konsep LHR disampaikan dalam forum ekspose oleh Tim Raviu dengan T / 1) Konsep LHR; 3 hari 1) Berita Acara
Fa.tlwall pfhr!]apara: )Ir.ang gI'SL'I(SL'I‘ﬂ oI:h S:: B:gr_an |Eva'|ua5| dan | 2) Berita Acara 5] Konsep LFR
amutakhiran sekaligus dilakukan koreksi adminislrasi LHR vang telah melalui
ekspose intemal
17 T
a) Apabila terdapat koreksi, maka dilakukan perbatkan oleh Tim Reviu 3} Dokumen teriat
objek reviu
b) Apabila telah sesuai anlara NHR dengan PKR maupun subslansi
lainrya, maka maka kensep LHR disampaikan kepada Sekrelarls
Sehretaris malzkukan reviu kembali konsep LHR yang telah dilakukan /} 1) Konsep LHR 1 nari Konsep LHR reviu
ekspose; yang lelah mefalui Sekretaris
18 \ < ekspose internal ;
a) Apabila masih terdapat ketidaksesuatan dan / alau koreksi, maka 7) Berita Acara
dikembalikan kepada Subbag Evaluasi dan Pemulskhiran unluk Ekspose
diteruskan ke Irban lerkait dengan melakukan perbaikan;
b) Apabila lelah sesuai, diteruskan kepada Inspeklur unluk
penandatanganan konsep LHR, T
Inspekiur sebagai Penanggung Jawab melakwkan reviu kendali mutu Konsep LHR reviu 1 hati LHR vang teah
dan menandatangani konsep LHR LPPE. Apabila terdapal koreksi dan ;/ Sekretaris nitandatangani
19 calatan akan dikembalikan kepada Sekretaris urtuk diteruskan ke Iban \
Terhadap LHR yang telah dilandatangani aleh Inspektur, Sekrelariat LHR yang telah 1 hari Penerbitan
metakukan penatausahaan,penggandaan, pengarsiapan dan disbibusi Q - ditandatangant Laporan Hasil
LHR kepada Auditi dan pihak terkait. h Reviu atas
20 Laporan
Penyelenggaraan
Pemerintah

Daerah




