Nomor SOP 20.F/ Ve, . 0%
Tgl Pembuatan | 2 APRIL. 2024
Tgl. Revisi
Tgl. Pengesahan
Disahkan Oleh Inspektur Provinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta,
PEMERINTAH PROVINSI DKI
JAKARTA
INSPEKTORAT Sygefuloh Hidayat
NIP. 14761221998111001
Nama SOP Reviu Rencana Kerja Pemerintah
Daerah
DASAR HUKUM: _ KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 | 1. Auditorr/PPUPD/Pegawai yang memahami alur proses
tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana Reviu Rencana Kerja Pemerintah Daerah;
telah beberapa kali diubah terakhir dengan | 2. Mengetahui prosedur administrasi pemerintahan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 daerah;

tentang Perubahan atas Undang-undang | 3. Memiliki kemampuan analisis;
Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan | 4. Mampu memahami ketentuan peraturan perundang-

Daerah; undangan terkait.
2. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008

tentang Sistem Pengendalian Intern

Pemerintah;

3. Peraturan Pemerintah Nommor 12 Tahun 2017
tentang  Pembinaan dan  Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

4. Peraturan Gubernur Nomor 24 Tahun 2012
tentang Petunjuk teknis Penyusunan dan
Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur

5. Peraturan Gubernur Nomor 57 Tahun 2022
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Perangkat
Daerah scbagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Peraturan Gubernur
Nomor 40 Tahun 2023 tentang Organisasi
Dan Tata Kerja Perangkat Daerah.

6. Surat Menteri Dalam  Negeri Nomor
700/1329/1J hal Penyampaian Petunjuk
Teknis Pelaksanaan Reviu Dokumen
Perencanaan dan Penganggaran Daerah
Tahun 2023;

7. Keputusan Inspektur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta Nomor 60 Tahun 2023
Tentang Peta Proses Bisnis Inspektorat
Provinsi Daerah Khusus [bukota Jakarta.

KETERKAITAN: _ _ _ PERALATAN /PERLENGKAPAN:

1. SOP Penyusunan Konsep LHP dan SHP 1. Komputer/Printer/Kertas Print

2. SOP Distribusi LHP/SHP 2. Recorder

3. SOP Pengarsipan 3. Dokumen Bukt Reviu

4. SOP Pengelolaan Data Hasil Pengawasan dan | 4. BA Notisi Catatan Hasil Reviu (CHR}
Tindak Lanjut. 5. BA Hasil Ekspose

PERINGATAN: . PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila LHP/SHP terlambat disusun, maka Disimpan sebagai data elektronik dan manual.

pelaksanaan kegiatan pengawasan berikutnya
akan terganggu.




FLOWCHART REVIU RENCANA KERJA PEMERINTAH DAERAH

Pefaksana Mutu Baku
) - Keterangan
Tim Sekretariat Kelengkapan Waktu Output
No. Uraian Prosedur Irhan Eidang /
] _ Pragram, i Inspektur Auditi
Pengendali ) Anggota Tim Wilayah . Evaluasi dan P
Teknis {PT) Ketua Tim (KT) (AT} Sekretaris | Pelaporan dan Pemutakhiran
Keuangan
TAHAP PERENCANAAN
1 Inspektur Pembaniu (Irban) Bidang/Milayah melakukan komunikasi PKPT / Perintah G0menil  |Disposisi
dengan Pengendali Teknis {PT} alas lujuan dan ruang ingkip Reviu o insidentil Inspekiur penyusunan Tim
Laporan Penyelenggaraan Pemerinlah Daerah yang lelah direncanakan ( ) - { ) Penugasan
dalam PKPT Tahun berjzalan dan/atau adanya penugasan insidenil dar
inspekiur
? Pengendali Teknis mengkomunikasikan kepada Kelua Tim (KT} terkail 4 1} Risk Regisler 2 hari Draft Program
penyusuaan draft Program Kegja Reviu Rancangan Akhir Rencana Kerja Reviu Herja Reviu
Perlilerilr\tah .Daerlah (RKPD) melipuli pemah?man alur proses area 3) Dokumen ferkail
Reviu, idenlifikasi permasalahan yang berkailan dengan Rancangan Rancangan AKhir
Akhir RKPD, penyusunan program kerja, atokasi SOM dan biaya Rencana Karia
operasional Reviu yang dibutuhkan Pemerintah Daersh
(RKPD] yang
menjadi sasaran
Reviu
T
3 KT mempersiapkan draft Konsep Surat Tugas Reviv Rancangan Akhir 1) Program Kerja 20 menit Dralt SPT Reviu

Rencana Kerja Pemerintah Daerah {RKPD) dengan menryampaikan
Kensap SPT kepada PT

h A

Reviu

2) Dokumen terkait
Chyek Laporan
Penyelenggaraan
Pemerintzh Daerah

3} Aokasi SOM

4) RAB Operasional
Raviu

5} Pakla Integritas

SPT

lﬁ) Lembar Kendali




Pefaksana Mutu Baku
- . Keterangan
Tim Sekretariat Kelengkapan Waktu Output
No. Uralan Prosedur Irban Bidang ! _
Pengendali [, 0 ro KD Anggota Tim Witayah Sekrstaris Pe!':m:rr::]cllan Evaluasidan | IMspeldur Auditi
Teknis (FT) {ATY KeI:tangan Pemutakhiran
4 PT melakukan evaluasi atas Konsep SPT yang disampaikan aleh KT _‘<> < 1) Program Kerja 20 menit Drafl SPT Reviv
Reviu
a) Apabila lerdapat koreksi, ¢ikembalikan kepada KT unluk ¥ 2) Dokumen terkail
diperbaiki/revisi sesuai catatan PT Obyek Laporan
Penyelenggaraan
Pemerinlah Daerah
b) Apatilz telah sesuat, maka PT malakukan paraf serta pada lembar 3) Alokasi SDM
¥endali penugasan unluk diteruskan kepada Irban
4} RAB Cparasional
Reviu
5) Pakla Inlegrilas
6) Lemnbar Kendali
SPT
§ Irban melakukan evaluasi kendal mutu konsep SPT yang disampaikan /'\ 1) Konsep SPT; 2 menii  |Koreksi SPT
PT \‘ dan/atau paral
a} Apanila masih teriapal ketidaksesuaian program kerja Reviu, l/ 2) Lembar kendali dokumen terkail
dikembalikan kepada PT ualuk direvisi sesuai dengan calatan Irban penugasas; ek diteruskan
selaku Wakil Penanggung Jawab Penugasan T
b) Apabila Telah sesuai, dileruskan kepada Sekretariat mefalui ¥
SubBagian Program, Pelaporan dan Keuangan
[ Subbag Program, Pelapocan dzn Keuangan melakukan evaluasi >4__ 1} Konsep SPT, 120 menil  |Koreksi SPT
acminisirasi alas kecukupan dekumen datam penerbitan SPT danfzlau parat
perselujuan
- - lembar kendall
a) Apabila masih terdapal kekurangan alau koreksi alas administrasi 2} Lembar kendali
nenerbitan SPT, maka dikembalikan Kepada Irban Terkait untuk pEnugasan
diperbaiki
b) Apabila telah sesuai dileruskan kepada Sekretaris
Y




No,

Uraian Prosedur

Pelaksana

Mutu Baku

Tim

Pengendali
Teknis (PT)

Ketua Tim [KT)

Anggota Tim
{AT)

irban Bidang

Wilayah

Sehretariat

Sekretaris

Pragram,
Pelaporan dan
Keuangan

Evaluasi dan
Pemutakhiran

Inspektur

Audit

Kelengkapan

Waktu

Qutput

Keterangan

Sekretaris mereviv kembali alas kelengkapan administasi penerbitan
SPT serta Tujuan dan ruang lingkup sebagaimana lercanium dalam
PKPT dan alau disposisi penugasan insidentil oleh Inspekiur

a) Apabila masih terdapat kelidaksesuaian dan / atau koreksi
administrasi, maka dikembafikan kepada Subbag Program, Pelaporan
dan Kevangan untuk diteruskan ke Irban terkait dengan melakukan
perbaikan;

b) Apabita telah sesuai, dileruskan kepada Inspektur untuk direvie dan
penandatanganan SPT

T

1) Konsep SPT;

2} Lembar kendali
penugasan

20 manit

Koredsi SPT
dan/atau paraf
persetujuan
lembar kendzli

Inspeklur melakukan reviu kendali mulu alas konsep SPT yang telah
disusun oleh Tim yang ditugaskan.

a} Apabila lerdapal koreksi alas program kerja Reviu dan/atau
substansi lzinnya, maka dikembalikan kepada Sekretaris unluk
diteruskan ke Irban terkait dengan dilakukan koreksi

b) Apabila telah sesual, maka Inspeldur mendalangani SPT, dengan
dikemnbalikan kepada Sekretaris untuk dilakukan dislribusi kepada
Irban/Tim lerkail penugasan dan penalausahaan SPT yang leiah terbit

1) Konsep SPT;

2) Lembar kendali
penugasan

20 menit

Koreksi SPT
dan/atau
[penandatanganan
SPT

TAHAP PELAXSANAAN

Irban seiakn WPJ mengkamunikasikan kepada PT, KT, dan AT untuk
pemahaman bersama atas program kefja Reviu yang akan dilaksarakan
herdasarkan SPT terbil

A

1} SPT,

PT bersama KT dan AT menyiapkan teknis penugasan dan melaporkan
kepada liban bahwa tim tetah siap melzksanakan penugasan.

2} Dokumen lerkail
Reviu

50 manit

Disposisi.

11

Irban menginstrukstkan kepada PT dan KT unluk melakukan komunikasi
dengan Audié larkait pelaksanaan Eniry Meeling Raviu

SPT

30 menit

Komunikasi lisan.

12

Tim melakukan entry masling dengan Audili dengan menyampaikan
tujuan dan ruang lingkup Reviu

SPT

120 menil

Komunikasi Tim
bersama Auditi




Pelaksana Mutu Baku
Keterangan
Tim Sekretariat Kelengkapan Waklu Gutput
No. Uraian Prosedur Irban Bidang { .
Pengendall fota Tim (KT) Anggolz Tim | Wilayah ’ Sekretaris Pe::lr::: dan | Evaluasidan hspektur Audl
Teknis {PT) (AT) Pemutakhiran
. Keuangan
13 Tim Reviu melaksanakan pengujian atas kesesuaian Rancangan Akhir 1) SPT disesuaikan  |KKR
RKPO dengan Perda RPJMD/Perda Rencana Pembangunan Dazrah %) Rancangan dengan jumlah
serla pengujtan antar BAB pada rancangan akhir RKPD yang Akhic RKPD hari yang
niluangkan dalam Kertas Xerja Reviu (KKR) unluk selanjutnya lercanlum dalamy
diserahkan kepada KT 3) Dokumen PKP
Perencanaan
—1 Pembangunan
Daerah
T
14 KT melakukan review kerlas kerja Reviu yang dilaksanakan qleh AT T - ¥ 1) 8PT Maksimal 3 hari [KKR AT dan/alau
sesuai dengan PXR > sebelum penyusunan
Bnugasan Kertas Kerja Reviu
a) Apabila terdapal ketigaksesuaian KKR dengan PKR, maka 2) Rancangan berakhir alas KKR AT yang
dikembaiikan kepada AT untuk ditakukan perbaikan sesuai catatan KT [Akhir RKPD lelah
direviu/dikoreksi
b} Apabila telah seswal,maka KT membual Kertas Kerja danfalau 3) Dokumen KT dan PT
calatan atas KKR AT yang lelah sesuai dan memuat kecukupan Perencanaan
informasi unluk ditandatangani dan disarahkan kepada PT Pembangunan
Daerah
4} KKR AT
15 PT melakukan evaluasi alas KKR AT dan KKE KT lethadap kecukupan < v 1) SPT Maksimal 1 hart [Koreksi atas KKE
penyajtan sesuai Program kerja yang ditetapkan > sebelum KT dan KKR AT
v penugasan dan/ alau
berakhir renyusunan CHR
a}  Apabita lerdapat ketidaksesugian KKR dengan PKR, maka 2} RKPD
dikembalikan kepada KT unluk dilakukan perbaikan bersama-sama
dengan AT
b} Apabila lelah sesua, maka PT dan KT bersama-sama 3} KKRAT
melakukan penyusunan Calalar Hasil Reviu {CHR) yang dilandatangani I—V 5 KKE KT
oleh PT dan Pimpinan Unil Kerja (Audili} sebagai penyempurnaan l |
rancangan Akhir RKPD v 5) CHR
TAHAP PELAPORAN
16 Tim Reviu menerima hasil penyempurnaan rancangan akhir RKPD L ——;v 1) RKFD 1 hari Kansep Laparan
sabagai simpulan atas stalus rekomendasi yang diluangkan dalam CHR __’] J I Hasil Raviu
sebagai Konsep LHR yang disupervisi oleh Irban
TT y




Pelaksana Mutu Baku
- Keterangan
Tim Sekretariat Kelengkapan Walitu Cutput
No. Uraian Prosedur Irban Bidang { -
Peagendall | ronaen| AM990Tim | Witayah | gopetari Pel‘: g | Evaluasidan | Inspektur f o Aud
Teknis (PT) (AT) ekretanis F Pemutakhiran
Keuangan
Konsep LHR disampaikan dalam forum ekspose oleh Tim Reviu dengan T 1) Konsep LHR; 1 hari 1} Berita Acara
jadwal pemaparan yang disusun ofeh Sub Bagian Evaluasi dan 2) Barita Acata Ekspose
Pemutakhiran sekaligus dilakukan koreksi administrasi LHR 2) Konsep LHR
2) Apabila lerdapat koraksi, maka dilakukan perbaikan oieh Tim Revit 3 Cokumen lerkail yang lelan mefalvi
17 T abjek reviu eispose inlernal
[b) Apabila lelah sesvai antara NHR dengan PKR maupua subslansi
[ainnya, maka maka konsep LHR disampaikan kepada Sekrelaris 7
Sekretaris melakukan reviu kembali konsep LHR yang lelah dilakukan 1) Konsep LHR 1 hari Konsep LHR reviy
ehspose; vang telah melalui Sekretaris
18 \ ekspose internal ;
a) Apabila masih lerdapat ketidaksesuaian dan / alau koreksi, maka 2} Berila Acara
dikembalikan kepada Subbag Evaluasi dan Pemutakhiran untuk Ekspose
diteriiskan ke Irban terkait dengan melakukan perbaikan; Y
b) Apabila telah sesuai, dileruskan kepada Inspekur untuk
penandatanganan konsep LHR. T
Inspeidur sebagai Penanggung Jawab melakukan reviu kendali mulu lonsep LHR reviu 1 hari LHR yang telah
dan menandalangani konsep LHR Rencana Kerfa Pemerintzh Daerah. > / \ Sekretaris dilandalangani
19 Apabila lerdapal koreksi dan calalan 2kan dikembalikan kepada \ yd
Sekrelaris untuk diteruskan ke Ihan
Terhadap LHR yang leiah ditandatangani oleh Inspeklur, Sekretariat LHR yang lelah 1 hari LHR yang telah
melakukan penalausahaan,penggandaan, pengarsiapan dan distribusi ( } < dilandatangani dilengkapi dengan
20 LHR kepata Auditi dan pihak terkail. " Nomor dan
Tanggal

Penesbitan LHR




